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UPUTE ZA PODNOSENJE ZAHTJEVA
NACIONALNOM ADMINISTRATORU
REGISTRA UNIJE

1. Uvod

Zahtjevi za otvaranje racuna, promjenom podataka ili ovlaStenih predstavnika racuna i
zahtjevi za izvrSenje transakcije se podnose na obrascima koji se nalaze na web stranici
http://www.haop.hr/hr/tematska-podrucja/zrak-klima-tlo/klimatske-promjene.

Uz zahtjeve se mora priloziti dokumentacija propisana Delegiranom uredbom Komisije (EU)
br. 2019/1122. Dokumentacija i objasnjena pojedinih dokumenata su navedena u poglavlju 10
i 11 ovih uputa.

Ovijerene preslike dokumenata i legalizirani dokumenti ne smiju biti stariji od tri mjeseca.

Zahtjev potpisuje zakonski zastupnik ili osoba opunomocena za zastupanje pravne osobe. Ako
pravnu osobu zastupa viSe zakonskih zastupnika skupno, zahtjev moraju potpisati svi
zakonski zastupnici te pravne osobe sukladno na¢inu zastupanja koji je naveden u sudskom
registru 1 mora biti stavljen Zig pravne osobe.

2. Imenovani predstavnici ra¢una

Obavezan podatak u obrascima za Sve imenovane predstavnike racuna je jedinstveni
identifikator — URID — koji dodjeljuje Registar Unije.

Imenovani predstavnici racuna se moraju registrirati u EU Login sustavu i zatim se prijaviti u
Registar Unije i unijeti osobne podatke. Postupak registracije i unosa podataka je opisan u
dokumentu "Vodi¢ za nove korisnike" koji se nalazi internet stranici Ministarstva
http://www.haop.hr/hr/tematska-podrucja/zrak-klima-tlo/klimatske-promjene.

Ovlasteni predstavnici racuna se takoder moraju potpisati U obrascu zahtjeva na za to
predvidenim stranicama.

Ovlasteni predstavnici racuna verifikatora ¢e uvijek imati ovlasti pokretanja i odobravanja
procesa, bez obzira na ovlasti navedene u zahtjevu.
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3. Dostava zahtjeva

Svi zahtjevi i dokumentacija se $alju isklju¢ivo preporu¢enom postom na adresu:

MINISTARSTVO GOSPODARSTVA I ODRZIVOG RAZVOJA
Zavod za zastitu okolisa i prirode

Odjel za klimatske aktivnosti

Radnicka cesta 80

10000 Zagreb

s oznakom "ZA REGISTAR UNIE".

Radi zastite osobnih i poslovnih podataka svi zahtjevi i dokumenti koji ih sadrze (preslike
identifikacijskih isprava, i sl.) se obavezno $alju preporu¢enom postom u dvije neprozirne
omotnice. Vanjska omotnica ne smije bilo ¢ime ukazivati da se radi o povjerljivim podacima
dok se unutarnja omotnica oznadava se s natpisom "REGISTAR UNIJE — OGRANICENO —
NE OTVARATI".

4. PodnoSenje zahtjeva za otvaranje racuna operatora zrakoplova

Podnositelj zahtjeva ispunjava obrazac "Zahtjev za otvaranje racuna” i prilaze dokumentaciju
navedenu u poglavlju 10.1.

Naziv vlasnika rauna operatora zrakoplova mora biti identi¢an nazivu navedenom u planu
pracenja.

Ispunjava se dio obrasca "Podaci o operatoru zrakoplova".

Obavezno je imenovati najmanje dva ovlastena predstavnika racuna s kombinacijama ovlasti
kako je propisano ¢lankom 20 stavak 2 Delegirane uredbe Komisije (EU) br. 2019/1122.

Za dodavanje viSe stranica za upis podataka o ovlastenim predstavnicima kliknite gumb
"Dodaj jos predstavnika" na dnu stranice. Za ovo je potrebno prethodno omoguditi
makronaredbe u obrascu.

5. Podnosenje zahtjeva za otvaranje racuna postrojenja

Podnositelj zahtjeva ispunjava obrazac "Zahtjev za otvaranje racuna” i prilaze dokumentaciju
navedenu u poglavlju 10.2.

Ispunjava se dio obrasca "Podaci o postrojenju”.

Obavezno je imenovati najmanje dva ovlastena predstavnika rac¢una s kombinacijama ovlasti
kako je propisano ¢lankom 20 stavak 2 Delegirane uredbe Komisije (EU) br. 2019/1122.
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Za dodavanje viSe stranica za upis podataka o ovlaStenim predstavnicima kliknite gumb
"Dodaj jos predstavnika" na dnu stranice. Za ovo je potrebno prethodno omoguditi
makronaredbe u obrascu.

6. PodnoSenje zahtjeva za otvaranje racuna verifikatora

Podnositelj zahtjeva ispunjava obrazac "Zahtjev za otvaranje racuna” i prilaze dokumentaciju
navedenu u poglavlju 10.3.

Dio obrasca "Podaci 0 operatoru zrakoplova™ i "Podaci 0 postrojenju" se u ovom slucaju
ne ispunjavaju.

Predstavnici racuna verifikatora ne mogu biti predstavnici drugih racuna sukladno ¢lanku 20.
stavak 3. Delegirane uredbe Komisije (EU) br. 2019/1122.

Svi predstavnici racuna verifikatora ¢e imati ovlasti pokretanja i odobravanja procesa.

Za dodavanje viSe stranica za upis podataka o ovlastenim predstavnicima kliknite gumb
"Dodaj jos predstavnika" na dnu stranice. Za ovo je potrebno prethodno omoguditi
makronaredbe u obrascu.

7. PodnosSenje zahtjeva za otvaranje ra¢una za trgovanje

Podnositelj zahtjeva ispunjava obrazac "Zahtjev za otvaranje racuna" i prilaze dokumentaciju
navedenu u poglavlju 10.4.

Dio obrasca "Podaci 0 operatoru zrakoplova™ i "Podaci 0 postrojenju" se u ovom slucaju
ne ispunjavaju.

Obavezno je imenovati najmanje dva ovlastena predstavnika racuna s kombinacijama ovlasti
kako je propisano ¢lankom 20 stavak 2 Delegirane uredbe Komisije (EU) br. 2019/1122.

Za dodavanje viSe stranica za upis podataka o ovlastenim predstavnicima kliknite gumb
"Dodaj jo§ predstavnika" na dnu stranice. Za ovo je potrebno prethodno omoguditi
makronaredbe u obrascu.

8. PodnoSenje zahtjeva za promjenom podataka

Ako vlasnik ra¢una Zeli promijeniti ovlastene predstavnike rac¢una ili obavjeStava nacionalnog
administratora o promjeni podataka na rac¢unu ili osobnih podataka predstavnika ra¢una, mora
ispuniti i dostaviti potpisani obrazac "Zahtjev za promjenom podataka".

U obrascu se ispunjava samo onaj dio koji se odnosi na promjenu i polja koja sadrZze nove
podatke.
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Za dodavanje viSe stranica za upis podataka o ovlaStenim predstavnicima kliknite gumb
"Dodaj jos predstavnika" na dnu stranice. Za ovo je potrebno prethodno omoguditi
makronaredbe u obrascu.

Uz zahtjev se moraju priloziti odgovarajuc¢i dokumenti kojima se dokazuje promjena podataka

9. PodnoSenje zahtjeva za izvrSenje transakcije

Ispunjen i potpisan obrazac "Zahtjev za izvrSenje transakcije™ se mora poslati nacionalnom
administratoru preporu¢enom postom.

Podaci iz zahtjeva smatraju se povjerljivima te se radi zastite podataka zahtjev mora poslati u
dvostrukoj kuverti.

Unutrasnju kuvertu treba oznaciti sa
REGISTAR UNIJE — OGRANICENO — NE OTVARATI
a vanjsku iskljucivo sa

MINISTARSTVO GOSPODARSTVA I ODRZIVOG RAZVOJA
Zavod za zastitu okolisa i prirode
Odjel za klimatske aktivnosti

Radnicka cesta 80
10000 Zagreb

U slucaju potrebe za hitnim izvrSenjem prijenosa, skenirani potpisani zahtjev se moze
prethodno poslati e-mailom s time da se zahtjev mora potvrditi i telefonskim putem.

Zahtjev potpisuju predstavnik racuna s ovlastima za pokretanje procesa i predstavnik s
ovlastima za odobravanje procesa ako im pristup raCunu nije privremeno zabranjen, u
suprotnom zahtjev potpisuju zakonski zastupnici vlasnika ratuna u skladu sa sudskim
registrom ili opunomocenik.

VAZNO:

1. Ako racun na koji se prenose jedinice nije na popisu provjerenih racuna, Nacionalni
administrator ¢e prvo dodati racun na popis provjerenih racuna, $to je proces na koji se
primjenjuje automatska odgoda propisana clankom 23. Delegirane uredbe Komisije
(EV) br. 2019/1122.

2. Na prijenose jedinica se primjenjuju pravila o automatskoj odgodi i vremenu izvrSenja
kako je definirano ¢lankom 35 Delegirane uredbe Komisije (EU) br. 2019/1122.

MINISTARSTVO GOSPODARSTVA I ODRZIVOG RAZVOJA 4/11

Radnicka cesta 80, 10000 Zagreb; Tel.: +385 1 4886 840, 5502 900; Fax: +385 1 4886 850; ghgregistry.admin@mingor.hr; https://mzoe.gov.hr i www.haop.hr



A°2< REPUBLIKA HRVATSKA
.'::’ Ministarstvo gospodarstva
iodrZivog razvoja

10. Dokumenti koji se prilazu uz zahtjev

Registar Unije

Verzija: veljaca 2021

U nastavku su navedeni dokumenti koji se prilazu uz zahtjev i reference na zahtjeve

Delegirane uredbe Komisije (EU) br. 2019/1122.

10.1 Otvaranje racuna operatora zrakoplova

Zahtjevi Objasnjenje

Uredbe 2019/112 Dokument u poglavlju 11
Prilog 11, tablica I11-1 Izvadak iz sudskog registra @)
Prilog VII, tocka 3., ) ] ) )

' Izvadak iz registra stvarnih vlasnika (b)
Prilog VII, tocka 5. (d)
Prilog VII, toc¢ka 5. (b) | Dokaz o bankovnom ra¢unu (©
Prilog VII, tocka 5. (c) Potvrda o registraciji u sustavu PDV-a (d)
Prilog VII, tocka 5. (f) Zadnje financijsko izvjesée (e)

10.2 Otvaranje racuna postrojenja
Zahtjevi Objasnjenje

Uredbe 2019/112 Dokument u poglavlju 11
Prilog I11, tablica I11-1,
Prilog VI, tocka 5. (a), | Izvadak iz sudskog registra (a)
Prilog VI, tocka 5. (e)
Prilog VI, tocka 3., ) ] ) .

) Izvadak iz registra stvarnih vlasnika (b)
Prilog VI, tocka 5. (d)
Prilog VI, tocka 5. (b) Dokaz o bankovnom racunu (©
Prilog VI, tocka 5. (c) Potvrda o registraciji u sustavu PDV-a (d)
Prilog VI, tocka 5. (f) Zadnje financijsko izvjesce (e
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10.3 Otvaranje racuna verifikatora

Registar Unije

Verzija: veljaca 2021

Zahtjevi Objasnjenje
Uredbe 2019/112 Dokument u poglavlju 11
Prilog 111, tablica I11-1 Izvadak iz sudskog registra (a)
Prilog V Potvrda o akreditaciji U]
10.4 Otvaranje racuna za trgovanje
a) Podnositelj zahtjeva je pravna osoba
Zahtjevi Objasnjenje
Uredbe 2019/112 Dokument u poglavlju 11
Prilog 111, tablica 11-I,
Prilog IV, tocka 5. (a),
Prilog IV, tocka 5. (¢), | Izvadak iz sudskog registra (a)
Prilog IV, tocka 6. (a)
Prilog IV, tocka 7.
Prilog IV, tocka 2.,
. Dokaz o bankovnom rac¢unu (©
Prilog IV, tocka 5. (b)
Prilog IV, tocka 5. (¢) Potvrda o registraciji u sustavu PDV-a (d)
Prilog IV, tocka 5. (d) Izvadak iz registra stvarnih vlasnika (b)
Prilog IV, tocka 6. (b) Zadnje financijsko izvjesce (e)
b) Podnositelj zahtjeva je fizicka osoba
Zahtjevi Objasnjenje
Uredbe 2019/112 Dokument u poglavlju 11
Prilog IV, tocka 2. Dokaz o bankovnom ratunu (c)
Prilog IV, tocka 3. _OVJerena preslika vaZece identifikacijske )
isprave
Prilog IV, tocka 4. Dokument s adresom prebivalista 0]
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~

10.5 Ovlasteni predstavnici racuna

UreolZ bihgoelvs;/m Dokument u(:())JgaI:\l/JI;SJfl
Clanak 21, tocka 5. Ovjerena izjava o neosudivanosti (9)
Prilog VIIL tocka 3. i(s);g:f/e;na preslika vazece identifikacijske (h)
Prilog VIII, tocka 4. Dokument s adresom prebivalista ()
Prilog VIII, tocka 5. * Uvjerenje da se ne vodi kazneni postupak ()
Prilog VIII, tocka 7. ** Qvjereni i legalizirani dokumenti (k)
Prilog VIII, tocka 8. ** Qvjereni prijevod dokumenata ()

* ovlaSteni predstavnici racuna verifikatora ne moraju priloziti uvjerenje da se ne vodi
kazneni postupak niti uvjerenje/potvrdu iz kaznene evidencije
** za osobe s prebivaliStem izvan Republike Hrvatske
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11. Objasnjenje dokumenata

U nastavku se nalaze objasnjenja pojedinih dokumenata koji se prilazu uz zahtjeve.

a) lzvadak iz sudskog registra

Izvod iz glavne knjige sudskog registra nadleznog trgovackog suda mora biti original ili
preslika originala ovjerena kod javnog biljeznika, u skladu s ¢lankom 83. i 86. Pravilnika o
nacinu upisa u sudski registar NN 121/2019.

Izvadak se osim od trgovackog suda takoder moze dobiti i od javnih biljeznika kojima su
dostupni podaci u glavnoj knjizi registra.

Izvadak u elektroni¢kom obliku moZe se ishoditi putem internetske stranice sudskog registra
https://sudreg.pravosudje.hr. Upute za ishodenje izvatka u elektroni¢kom obliku mozete naci
na internetskoj stranici https://sudreg.pravosudje.hr/registar/f?p=150:107:0::NO.

Ako pravnu osobu zastupa druga pravna osoba, obavezno se prilaze i izvadak iz sudskog
registra nadleznog trgovackog suda za pravnu osobu zastupnika iz kojeg je vidljiv zakonski
zastupnik te pravne osobe.

Ako pravnu osobu zastupa osoba koja je dobila punomo¢ od zakonskog zastupnika pravne
osobe da djeluje u njegovo ime u poslovima Registra Unije, mora biti priloZzen original ili
ovjerena preslika punomoc¢i koju potpisuju zakonski zastupnici pravne osobe sukladno
sudskom registru.

b) lzvadak iz registra stvarnih vlasnika

Informacije o registru stvarnih vlasnika i dobivanju izvatka iz registra mozete pronacéi na
Internet stranici Financijske agencije https://www.fina.hr/registar-stvarnih-vlasnika.

c) Dokaz o bankovnom rac¢unu

Podnositelj zahtjeva mora dokazati da ima otvoren bankovni racun U drzavi clanici
Europskoga gospodarskog prostora. Dokaz moze biti npr. ovjerena preslika ugovora o
vodenju bankovnog racuna.

Dokument mora sadrZavati zig banke, ime nositelja bankovnog ra¢una i IBAN.

d) Potvrda o registraciji u sustavu PDV-a

Ovu potvrdu mozete dobiti u Poreznoj upravi, odnosno u onoj ispostavi kod koje se vodi
porezni obveznik.

MINISTARSTVO GOSPODARSTVA I ODRZIVOG RAZVOJA 8/11

Radnicka cesta 80, 10000 Zagreb; Tel.: +385 1 4886 840, 5502 900; Fax: +385 1 4886 850; ghgregistry.admin@mingor.hr; https://mzoe.gov.hr i www.haop.hr


https://sudreg.pravosudje.hr/
https://sudreg.pravosudje.hr/registar/f?p=150:107:0::NO
https://www.fina.hr/registar-stvarnih-vlasnika

A°2< REPUBLIKA HRVATSKA Registar Unije
amm Ministarstvo gospodarstva
n"nd i odrzivog razvoja Verzija: veljaca 2021

e) Financijsko izvjesce

Pravna osoba podnositelj zahtjeva prilaze posljednje revidirano financijsko izvjesée. Ako nije
moguce priloziti posljednje revidirano financijsko izvjes¢e, mora se priloziti preslika
financijskog izvje$¢a s potvrdom (zigom) koja dokazuje da je izvjeS¢e predano u Poreznu
upravu i Financijsku Agenciju.

f) Potvrda o akreditaciji

Verifikatori moraju uz zahtjev za otvaranje racuna priloziti potvrdu o akreditaciji sukladno
Provedbenoj uredbi Komisije (EU) 2018/2067 od 19. prosinca 2018. o verifikaciji podataka i
akreditaciji verifikatora u skladu s Direktivom 2003/87/EZ Europskog parlamenta i Vijeca
kako je izmijenjena i dopunjena Provedbenom uredbom Komisije (EU) 2020/2084 od 14.
prosinca 2020. o izmjeni i ispravljanju Provedbene uredbe (EU) 2018/2067 o verifikaciji
podataka i akreditaciji verifikatora u skladu s Direktivom 2003/87/EZ Europskog parlamenta i
Vijeca (Tekst znacajan za EGP).

g) Izjava o neosudivanosti

Potpisana izjava o neosudivanosti, kojom osoba izjavljuje da nije pravomoc¢no osudivana u
posljednjih 5 godina za zloporabu povezanu s emisijskim jedinicama ili Kyotskim jedinicama,
za pranje novca, financiranje terorizma ili za drugo tesko kazneno djelo.

Izjava o neosudivanosti mora biti ovjerenja kod javnog biljeznika radi potvrde autenti¢nosti,
kao jedan od dokaza da ne postoji osnova za odbijanje zahtjeva prema ¢lanku 21. stavak 5.
Delegirane uredbe 2019/1122.

h) Ovjerena preslika vazece identifikacijske isprave
Fizi¢ke osobe navedene u zahtjevu moraju priloziti presliku osobne iskaznice ili putovnice.
Slika osobe i podaci u preslici moraju biti jasno vidljivi.

Drzavljani Republike Hrvatske i zemalja Clanica Europske Unije mogu priloziti presliku
osobne iskaznice ili putovnice dok drzavljani tre¢ih zemalja moraju priloziti presliku
putovnice.

Preslika mora biti ovjerena kod javnog biljeznika.

Preslike isprava stranih drzavljana moraju biti legalizirane prema uputama na Internet stranici
Ministarstva vanjskih i europskih poslova
http://www.mvep.hr/hr/konzularne-informacije/legalizacija-isprava/.
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i) Dokument s adresom prebivalista

Adrese fizickih osoba navedenih u zahtjevu moraju odgovarati adresi prebivalista. Dokument
kojim se dokazuje adresa prebivaliSta moze biti preslika osobne iskaznice, preslika putovnice
ili uvjerenje o prebivalistu koje izdaje Ministarstvo unutarnjih poslova na zahtjev.
Ako se kao dokaz adrese prebivaliSta prilaze preslika neke od navedenih identifikacijskih
isprava, preslika mora sadrzavati stranicu s jasno vidljivom adresom.

Osobe s prebivaliStem izvan Republike Hrvatske, ako u preslici vazeée identifikacijske
isprave nije vidljiva adresa prebivalista, prilazu dokument koji sadrzi adresu prebivalista.

Dokument mora biti legaliziran kao $to je objasnjeno u tocki (K) ovog poglavlja.
Sljede¢i dokumenti mogu vaZziti kao takav dokaz:

— Legalizirana potvrda o identitetu, ako je na tom dokumentu naznaCena adresa
prebivaliSta 1 ako osoba jo$ uvijek Zivi na toj adresi;

— Legalizirani dokument izdan od sluzbenog javnog tijela u kojem je naznacena adresa
prebivaliSta. Ovaj dokument mora biti na engleskom ili popracen prijevodom na
hrvatski ili engleski jezik koji je izradio ovlasteni prevoditelj;

— Ako zemlja stalnog boravista ne izdaje gore navedeni dokument, mora se priloziti
legalizirana izjava izdana od strane lokalnih tijela (npr. policije), koja potvrduje
istinitost adrese navedene u dokumentu. Dokument mora biti na engleskom jeziku ili
popracen ovjerenim prijevodom na engleski.

J) Uvjerenje da se ne vodi kazneni postupak

Uvjerenje kojim se dokazuje da se protiv osobe ne vodi kazneni postupak. Uvjerenje se moze
dobiti na nadleznom op¢inskom kaznenom sudu ili putem e-Gradani sustava.

k) Ovjeravanje i legalizacija stranih dokumenata i preslika

Preslike svih isprava moraju biti istovjetne izvorniku i ovjerene od strane nadleznog tijela (u
Republici Hrvatskoj to su javni biljeznici). Da bi se isprava mogla upotrijebiti u pravnom
prometu u Republici Hrvatskoj, mora biti izdana sukladno vazeé¢im propisima zemlje
izdavanja.

Ako izmedu Republici Hrvatskoj i drzave izdavanja isprave nije sklopljen dvostrani ugovor,
niti su drzave potpisnice Haske konvencije (Apostille), isprave podlijezu postupku pune
legalizacije i ovjerenu presliku ili izvornik isprave moraju legalizirati nadlezna tijela zemlje
izdavanja isprava. Posljednje tijelo zemlje izdavanja isprave ¢iji se pecat nalazi na ovjerenoj
preslici ili izvorniku isprave je ministarstvo nadlezno za vanjske poslove. Nakon toga, tako
legalizirana isprava mora se nadovjeriti u diplomatskoj misiji Republike Hrvatske u toj drzavi.
U slucaju da Republici Hrvatskoj nema diplomatsku misiju u toj drzavi, a ni ta drzava nema
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diplomatsku misiju u Republici Hrvatskoj, isprava se nadovjerava u trecoj drzavi u kojoj obje
drzave imaju svoje diplomatske misije. Nakon nadovjere isprave u diplomatskoj misiji
Republike Hrvatske u inozemstvu takva isprava se moze Koristiti u pravnom prometu u
Republici Hrvatskoj .

Ako je drzava izdavanja isprave potpisnica Haske konvencije (Apostille) postupak
legalizacije je pojednostavljen tako da se kod nadleznog tijela strane drzave pri izdavanju
isprave pribavi Apostille potvrda. Takva isprava ne podlijeze postupku daljnje legalizacije.

Popis zemalja potpisnica HaSke konvencije i tijela nadleznih za legalizaciju se nalazi na
Internet stranici HaSke konvencije za medunarodno privatno pravo:
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/specialised-sections/apostille.

Odredeni dokumenti koje su izdala javna tijela drzava ¢lanica EU izuzeti su od legalizacije i
formalnosti u skladu s Uredbom (EU) 2016/1191.

Vise informacija 0 tome mozete pronaci na Internet stranici sredi$njeg drzavnog portala
https://gov.hr/moja-uprava/drzavljanstvo-i-isprave/ovjera-stranih-i-domacih-javnih-

isprava/1634.

I) Ovjereni prijevod dokumenata

Svi dokumenti i Apostille potvrda ako nisu na hrvatskom ili engleskom jeziku moraju biti
prevedeni na hrvatski ili engleski jezik kod ovlaStenog prevodioca.
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